Zakladni Skola Velké Meziric¢i, Sokolovska 470/13

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 2. SKOLNI RAD

Vypracoval: Mgr. Karel Kastan, feditel Skoly

Schvalil: Mgr. Karel Kastan, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 08. 2022
Skolské rada schvalila dne: 24. 10. 2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.10. 2022
Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne: 24.10. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim stiednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je
soucasti organizacniho fadu Skoly.

Vsechny naméty a navrhy ke zméné ¢i tprave skolniho fadu skoly mohou zaci i ucitelé pfipominkovat
prostfednictvim tfidnich ucitelt.

1. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky,

1. Zaci maji pravo

a) Na vzdélavani a skolské sluzby podle $kolského zakona.

b) Byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

c) Obracet se na své ucitele v otazkach vyucovani, chovani i osobnich problému.

d) V oduvodnénych piipadech pozadat o zvlastni péci (dlouhodobé onemocnéni, zdravotni postizeni nebo
naopak mimotadné schopnosti a talent).

e) Pozadat vyucujiciho o pomoc v pfipadé, Ze neporozuméli u¢ivu nebo potiebuji doplnit své znalosti.

f) Sami nebo pomoci svych blizkych sdélovat své nazory, obhajovat své skutky a diskutovat o nich.

g) Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka a studentt, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel
Skoly nebo Skolské rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organi
zabyvat a své stanovisko k nim odivodnit.

h) Byt v demokratickych volbach zvoleni zastupci tfidy v zakovské samospravé a zde predkladat a obhajovat
potieby a zajmy spoluzaku i své vlastni.

i) Mit moznost zatelefonovat svym rodi¢im, promluvit s tfidnim ucitelem, vychovnym poradcem nebo
teditelem Skoly, citi-li se byt ohroZeni ¢i omezovani ve svych zakladnich pravech.

J) Do schranky davéry dat vzkazy pro feditele Skoly o svych problémech, které nedovedou sami vyfesit, napt.
informace o tom, Ze je zak sam Sikanovan jednotlivcem ¢i skupinou, piipadné byl svédkem takové situace,
nebo o projevech rasismu, xenofobie, intolerance ap..
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2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

Svobodnou volbu skoly pro své dité

Informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

Informace o skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

Nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy.

Pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14 skolského zakona

U déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoteni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a skolského poradenského zatizeni.

Volit a byt voleni do $kolské rady.

Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka.

7o~

Pozadat o piezkouSeni nebo komisionalni pfezkouseni Zaka.
3. Povinnosti zaka

fadne dochazet do Skoly nebo Skolského zafizeni,

radné se vzdélavat, jak prezencni, tak distancni formou vyuky, pfi ni v mife odpovidajici okolnostem,
dodrzovat Skolni fad (vnitini fad) a ptedpisy a pokyny skoly (Skolského zatizeni) k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pracovniki kol a skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

byt v ptipadé¢ mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostiedky dychacich cest a pouzivat je
predepsanym zplsobem, dodrzovat stanovena opatieni.

Dochazka do $koly

Zéci jsou povinni fadné dochéazet do $koly nebo kolského zafizeni a fadné se vzdélavat. Zaci, kteii ptijdou
do skoly pozdé¢, se bez vyzvani omluvi vyucujicimu uciteli a fadn€ odivodni sviij pozdni ptichod.
Zaci chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Gicastni se ¢innosti organizovanych $kolou.
Ucast na vyucovani nepovinnych predmétii a dochazka do zajmovych krouzki a do $kolni druZiny je pro
ptihlaSené zéky povinna. Odhlasit se mohou vzdy ke konci pololeti.
Béhem vyucovani nesmi Zak svévolné opustit $kolni budovu. Zék, kterému je nevolno, miiZe jit domt nebo
k 1ékati pouze v doprovodu rodi¢l, nebo jiné povérené dospélé osoby. V piipadé navstévy lékate, anebo
z jiného vazného diivodu, kdy musi odejit z vyuky, predlozi zaci:

e 1. az 3. rocniku predem pisemnou zadost od rodict tfidnimu uciteli a zaka si ve skole rodice osobné

vyzvednou.
e 4. az 9. ro¢niku pisemnou zadost rodicl a budou uvolnéni se souhlasem a védomim t¥idniho ucitele
na zakladé této pisemné zadosti.

Pisemnou Zadost podaji zakonni zastupci nejpozdéji jeden den pred uvolnénim zaka. V ptipadé nejasnosti
ttidni ucitel ovéii pisemnou zadost rodich telefonicky. Pisemné zadosti rodict archivuje tfidni ucitel po dobu
jednoho roku.
Neomluvi-li Zak nebo jeho zdkonny zastupce fadné nepfitomnost ve skole do tii dnti, povazuji se tyto hodiny
za neomluvené.
Zaci budou b&hem roku uvolnéni na rodinnou rekreaci s rodici jen na zakladé zdravotnich diivodti. Uvolnéni
povoluje feditel.
Nepftitomnost ve §kole zaci omluvi tfidnimu uéiteli nejpozdé€ji do tii vyuCovacich dnti po navratu do Skoly
pisemnym vyjadienim v deni¢ku nebo v ZK jednim z rodi&t nebo potvrzenim od oSetfujiciho lékate.
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Prichod do $koly

Zéci prichazeji do §koly v 7.40 hod., do tfidy nejpozd&ji v 7.55 hod

V piipadé velmi neptiznivého pocasi zaci neéekaji pied Skolou, ale pfimo vstupuji do Skoly a ¢ekaji na
prvnim podlazi. Dohled nad nimi ma $kolnik. Na Komenského ulici ¢ekaji v Satnach skoly. Dohled nad nimi
ma Skolnik.

V zimnim obdobi ¢ekaji piespolni zaci rano ve vyhrazené tfidé v prvnim podlazi. Dohled nad nimi ma
Skolnik. Na Komenského ulici ¢ekaji zaci v Satnach Skoly. Dohled nad nimi ma $kolnik.

V ptipadé€ kalamity, kdy nejedou ranni autobusy, pfijedou zaci do Skoly nejbliz§im dal$im spojem.

Vsichni zaci se povinngé piezouvaji. Soucasti odévu a obuv, kterou odkladaji v Satné, musi mit fadné
ulozenou. Po zvonéni musi byt Satny uzamknuty. Cvicebni obuv nepouzivaji ve tfidé. Obuv na ptezuti berou
zaci podle potifeby domtl, aby ji zbavili prachu a vy¢istili (obvykle na zimni a jarni prazdniny). V Satné zaci
nenechavaji cenné predmeéty a penize. VEtsi Castky penéz si nechaji ulozeny u tfidniho ucitele.

Chovini zaku ve §kole
Zici zachovavaji pravidla spole¢enského chovani

Zaci zachovavaji kamaradské vztahy navzajem. Jsou k sobé tolerantni, star§i ochotné pomahaji mladsim.
Nepouzivaji hrubych slov. Chrani své zdravi i zdravi svych spoluzakti. Na skole nesmi dojit k sebemensi
formée Sikanovani mezi zaky navzajem.

Z4ci nenechavaji penize a cenné véci jinde neZ na mistg, které uréi vyuéujici.

Je zakézano v dob€ vyucovani opoustét Skolni budovu.

Zaci nesméji poskozovat Skolni majetek, zodpovidaji za &istotu a pofadek na svém pracovnim mists, za
opatrné zachazeni s uCebnicemi, které maji obaleny a pomickami. Spolu se svym TU dbaji na Cistotu,
potadek a estetické prostiedi tfidy. Zavini-li zdk imyslné poskozeni nebo ztratu Skolniho majetku nebo
majetku svych spoluzak, je povinen tuto skutecnost oznamit svému TU a zptisobenou $kodu uhradit.

Zaci slusné pozdravi kazdého pracovnika $koly i kazdou dospélou osobu, se kterou se v dany den poprvé
setkaji.

Zaci jsou povinni byt opatrni na své véci. Ztratu nebo poskozeni svého osobniho majetku oznami ihned
svému TU.

Zavini-li zak poskozeni, ztratu Skolniho majetku, nebo majetku svych spoluzakd, je povinen tuto skute¢nost
oznamit svému TU a zptisobenou skodu uhradit.

Z4ak nesmi nosit do $koly véci, které nesouvisi s vychovou a vyukou, ohrozuji jeho, spoluzaky, u¢itele.
Zakam je zakazano vnaseni a pouzivani kol, kole¢kovych brusli, kolobézek, skateboardi, bot opatienych
kolecky apod. v budovach i na pozemcich $koly, pokud toto neni sou¢asti vyuky.

Zakam je zakazano v budové skoly nosit jakoukoli pokryvku hlavy a sluneéni bryle na oéich. Vyjimka je
povolena pouze ze zdravotnich divodu.

Drogy, navykové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji, piti alkoholu,
koufeni je zakim zakladni Skoly zakazano ve Skole uzivat a do §koly vnaset.

Chovani zaku p¥i vyucovani

Po zvonéni na vyucovani sedi zadk na svém misté a na lavici ma prehledné ptipraveno vse, co bude béhem
vyucovaci hodiny potiebovat. Pfi pfichodu vyucujiciho do tiidy zaci pozdravi ucitele tak, Ze v klidu vstanou.
Neni-li zak pfipraven na vyucovani, nema-li ukol ¢i zapomnél-li néco, omluvi se vstoje na svém misté na
zacatku vyucovaci hodiny uditeli. Pfi zkouSeni predklada uciteli Zakovskou knizku bez vyzvani.

Do odbornych pracoven prechazeji zaci podle pokynt vyucujiciho. O velké prestdvce odchazi ze tfidy do
odborné pracovny po prvnim zvonéni. V odbornych pracovnach je vyvéSen pracovni fad (pouceni), kterym
se zaci tidi.

Mobilni telefony:

e Zaci prvniho stupné vypnou mobilni telefony pfed vstupem do budovy $koly, zapnout je
mohou opét po opusténi $kolni budovy. Na akcich pofadanych $kolou mohou byt mobilni
telefony zapnuty pouze, pokud nenarusi pribeh akce. V piipadé opakovaného poruseni bude
zékovi udéleno prislusné vychovné opatteni. Stejné podminky plati i pro zvukové nosice a
zaznamovou techniku.
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e Zaci druhého stupné budou mit mobilni telefony b&hem vyuéovani vypnuty a uloZeny ve $kolnich
brasnach. V piipad¢ poruseni tohoto pravidla piedd vyucujici mobilni telefon rodictm.
V ptipad¢ opakovaného poruseni bude zédkovi udéleno ptislusné vychovné opatieni. Stejné
podminky plati i pro zvukové nosice a zaznamovou techniku.

e) Beéhem vyuky ve Skolnich prostorach a na $kolnich akcich nebudou pofizovany vizualni a
audiovizualni zdznamy 7aky bez souhlasu vyudujiciho. Ucast na kulturnich akcich (koncerty,
filmova ptedstaveni, akademie) je brana jako soucast vyucovani. v piipadé nevhodného chovani
zéka na téchto akcich se jich nebude zc¢astnovat a bude mu zajisténa nahradni Cinnost ve Skole.

f) Pied hodinou Tv je povinnosti zakl ptevléknout se v Satné télocviény do cvicebniho uboru, zvlasté musi mit
vhodnou cvitebni obuv, rozlisenou pro cviteni venku a pro cvi¢eni v télocviéné. Zaci cviéi v hodinach TV
bez hodinek, fetizkd, naramk, prstent, vétsich nausnic a ostatnich predmétt, které by mohly zplisobit iraz
samotného Zaka, spoluzaka &i vyudujiciho. Zaci nevstupuji samostatné do t&locvi¢ny. Necviéici Zaci musi
byt pod dohledem vyuéujiciho a nesmi se vzdalovat z vyuGovaci hodiny. Zaci osvobozeni od Tv musi
predlozit 1ékatskou zpravu s rozsahem omezeni cviceni v Tv.

g) S didaktickou technikou mohou pracovat podle pokynu uéitele pouze uréeni Zaci.

h) Zaci nesmi manipulovat se Zaluziemi na oknech bez piitomnosti vyuéujiciho.

Prestavky

Jsou uréeny k odpoéinku zakd. O piestavkach mohou Zaci opoustét tiidu. Po schodisti se chodi vpravo. Zaci

o prestavkach na chodbach a ve tfidé nebéhaji, neklouzou se, nenaklangji se pies zabradli schodisté. Otvirani
oken, vyklanéni se z nich, vyhazovani pfedméti, sezeni na topeni a lavicich je zakdzano. Zaci nesméji

o prestavkach bezdivodné chodit do Saten. Nesméji se zdrZzovat na schodiSti a u zabradli schodisté. Za
piiznivého pocasi mohou zaci chodit o velké piestavce na piestavkovy dvir — podle rozpisu.

Chovani Zaku ve $kolni jidelné

Skola zabezpeduje dohled pii piechodu zaki ze $koly na ulici Komenského do $kolni jidelny pouze pro ty zéky,
kteti maji odpoledni vyucovani. Pteji-li si rodice, aby zak byl pteveden do skolni jidelny i v ptipadé, ze mu
skoncilo vyu€ovani 4. nebo 5. vyucovaci hodinu podaji skole pisemnou zadost.

a) Aktovky si Zaci odkladaji do polic v Satng. Casti odévii na vésaky. Neni dovoleno odkladat v $atné cenné
véci, zejména penize a mobilni telefony. Skola za né v p¥ipadé zcizeni neodpovida. Kazdy zak si umyje ruce
pred obédem.

b) Pii prichodu do jidelny se zaci postavi do zastupu a ukaznéné ¢ekaji pod vedenim dohlizejiciho uditele na
vydani obéda. Neni dovoleno predbihdni jinych zakda.

¢) V jideln& mluvi Zaci polohlasem, nehluci, pohybuji se opatrné.

d) Své misto udrzuji v Gistoté, dodrzuji hygienicka pravidla a pravidla spole¢enského chovani. Pii vydani obéda
za n&j podékuji a domluvi se na mnozstvi stravy, které sni. Dbaji pokyni ucitelského dohledu, vedouci
Skolni jidelny nebo kuchaiek.

e) Po skonéeni obéda je povinnosti stravnik® vratit talife a jidelni ptibor u okénka.

f) Obédy ve Skolni jidelné se vydavaji v dobé od 11.45 do 14.00 hodin.

Chovani mimo Skolu

v

Zaci se mimo $kolu chovaji slus$né. Za chovani Zaki mimo akce $koly odpovidaji zakonni zastupci Zaka.
Hygiena, bezpecnost a ochrana zdravi, pece o Zivotni prostredi

a) Zaci dodrzuji obecné zasady hygieny, zejména dbaji na myti rukou a na &istotu odévu. V dobé zvyseného
rizika nakazy se zvysi hygienické pozadavky dle pokynu MZ. Z domova si pfinasi oznac¢ené ruéniky, dbaji
na Cistotu a poradek ve tfid¢, ve Skolni budové a v okoli Skoly. Odpadky odhazuji do odpadkovych kosu
(Tridime plasty, papir a ostatni odpad).

b) Zaci jsou povinni pfezouvat se do obuvi vhodné po strance zdravotni i bezpe¢nostni. Pti praci v dilnach
pouzivaji pracovni zastéry, v hodinach Tv se prevlékaji do cvicebnich tibord.
c) Kazdy zak chodi do skoly Cist¢ obleCen a upraven.
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Zaci dodrzuji pravidla bezpe&nosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni fad $koly. Vétrani udeben se provadi
v dob¢ vyuCovani dle vlastniho uvazeni. O prestavce vétraji zaci podle pokyni dohliZejicich uciteld.
U velkych oken pouze ventilatkami. Zaluzie na oknech pouZivaji Zaci pouze na pokyn vyuéujicich ugiteld.
Z4ci maji zakazano vyklanét se z oken, kfiGet a vyhazovat predméty.

Do kabinetu, télocviény a dilen je zaktim povolen vstup jen v ptitomnosti ucitele.

Zaktm neni dovoleno manipulovat s elektrickymi piistroji, zisuvkami a vypinaéi. V hodinach Pv, Fy, Ch
mohou pracovat s el. pfistroji pouze pod bezpe¢nym napétim, s plynovymi a lihovymi kahany jen na pokyn
vyucujiciho.

Z hygienickych divodid se Zaci po jednom mésici (vzdy v pond¢€li) stiidaji na svych mistech v fadach
lavic.

Mimotadnou opatrnost zachovavaji zaci na mistech s nebezpecim trazu: télocvi¢na, schodisté, Satny,
chodby, jidelna.

Umisténi lékarni¢ek prvni pomoci — sborovna, paté podlazi. Telefon: feditelna, kancelat ZR, sborovna a
kabinety, mobilni telefon maji 1x vyucujici Tv na 2. stupni a 1x vyucujici Tv na 1. stupni.

Zasady chovani pri urazu

Kazdém trazu a poranéni je nutné poskytnout prvni pomoc, piipadné odeslat k 1ékati nebo ptivolat 1ékatskou
pohotovost. K Iékaiskému oSeteni je zak odeslan v doprovodu dospé€lé osoby.

Kazdy traz musi zak ihned hlasit vyucujicimu uciteli, tfidnimu uciteli nebo uéiteli, ktery ma dohled a fediteli
Skoly. Stane-li se Graz ve vyucovaci hodiné, ma zak za povinnost hlasit uraz vyucujicimu uciteli a ten jej
hlasi fediteli $koly. Dojde-li k tirazu béhem piestavky nebo v dobé mimo vyucovani, Graz nahlasi fediteli
ttidni ucitel. Kazdy traz musi byt fadné zapsan v knize urazi.

onemocnéni jsou tfidnim ucitelem neprodlené vyrozumeéni rodice zéka.

4. Povinnosti Zakovskych sluzeb

TU urci sluzbu dvou 74kl na dobu 1 tydne.

Z4ci konajici sluzbu piipravi uéebnu na vyuéovani.

Na zacatku kazdé vyuCovaci hodiny hlasi neptitomné zaky.

Staraji se o Cistotu tabule.

Podle pokyni vyucujiciho se podili na ptiprave a uklidu pomicek.

Nedostavi-li se do 5 min po zvonéni do tfidy vyucujici uditel, oznami to sluzba fediteli skoly.

Pii stfidani ve tfidach dba sluzba na neporusenost zafizeni. Zjisténé zavady, zejména na didaktické technice,
hlasi tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu.

Po skonc¢eni vyucovaci hodiny v ucebné zkontroluji Cistotu t¥idy, vnitikti lavic. Odstranovat nedostatky
nepiislusi sluzbé, nybrz jednotlivym zakim, které sluzba upozorni. Zidlicky ve tfidé zvedaji na konci
vyu€ovani zaci. Upozorni ulitele na to, Ze dana hodina je v u¢ebné posledni.

Urceny zak se stara o TK. Predklada ji k zapisu na zac¢atku hodiny.

5. Povinnosti ucitelu

Utitelé se ve své praci fidi pracovnim fadem MSMT.

Rozvrzeni pracovni doby ucitell je dano smérnici v Organiza¢nim fadu skoly.

Ucitelé jsou povinni hlasit svou nepfitomnost co nejdiive. RovnéZz jsou povinni ohlésit nastup do zaméstnani
po skonceni neptitomnosti.

Pravidelné se vSichni ucitelé seznami s ikoly a plni je v danych terminech.

Kazdy den pfed vyucovanim se ucitelé presveédci, zda jim nebyla ptid€lena hodina suplovani nebo
zastupovani. Ucitelé si denné zkontroluji svoji ptihradku ve sborovné.

Nutné vymény vyucovacich hodin musi uéitelé projednat s vedenim Skoly.

V hodinach laboratornich praci, kdy je tfida délena na poloviny, je vyucujici povinen zafidit dohled nad
zbyvajicimi zaky tiidy. O zajisténi dohledu miZe pozadat vedeni koly. Zaci dostanou volno pouze v
ptipadé¢, Ze se jednd o prvni nebo posledni vyu€ovaci hodinu. Tuto skutecnost oznami vyucujici rodictim
prostfednictvim zakovské knizky predem.

Vyzaduji jednotné od vSech zakl bezpodminecné dodrzovani skolniho fadu.

Vyucovaci hodina za¢ina a konci pro vyucujiciho ucitele se zvonénim. Na zacatku hodiny ucitel provede
kontrolu pfitomnych zakl a zapiSe do tfidni knihy. Vyucujici 1. stupné zapisi probrané ucivo nejpozd¢ji
v patek za uplynuly tyden.
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j) Utitel je povinen provadét zapis a objektivni klasifikaci ihned po zkouseni. Vysledek klasifikace sdéli
zkouSenému zaku.

k) Jestlize je ucitel nucen odejit béhem vyucovani ze tiidy, zajisti dohled od vyucujiciho sousedni tfidy nebo
pozada o zajisténi dohledu vedeni skoly.

I) Odchazi-li zuéebny, ve které probéhla posledni vyucovaci hodina, dohlédne na poradek ve t¥idé (Cistotu,
srovnané lavice, zvednuté Zidle na stolcich).

m) Vyucujici v posledni vyucovaci hodiné odpovida za to, ze zaci opusti ucebnu a budovu v naprostém
potaddku. Odchazi proto z u¢ebny posledni, doprovazi zaky z Saten a zajisti jejich odchod z budovy.

n) Pomicky na vyu€ovani si ucitelé pripravi jiz pfed vyucovanim nebo béhem piestavky. Poskozené pomucky
nebo pristroje ohlasi spravci kabinetu.

0) Télesné tresty nejsou dovoleny.

p) Tiidni knihu do tf¥idy ptinasi vyucujici 1. vyucovaci hodinu. Po posledni vyucovaci hodiné je povinnosti
ucitele ulozit TK na policku ve sborovng.

g) Ucitel je povinen zapsat do TK probirané ucivo. ZapiSe chybéjici zaky a ty, ktefi byli z hodiny uvolnéni.
Ucastnici akci organizovanych §kolou a Z4ci, ktefi reprezentuji $kolu na sout&Zich, se zapisuji Gerveng.

r) PfiGrazu Zaka je povinen jednat podle zasad Skolniho fadu.

s) Ugitelé jsou povinni hlasit RS, opoustéji-li se zaky pti vyuéovani $kolni budovu (netyka se P& a Tv)

t) Ucitelé jsou povinni sledovat informace a pokyny vydané vedenim $koly.

u) Ucitelé dbaji na fadné vétrani a dostatek denniho svétla pro zaky.

V) V budové mohou ucitelé pouZivat pouze evidované elektrické spotfebi¢e. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé¢ mimo provoz musi byt konvice umisténa
mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii. Opatrné pti pouzivani prodluzovacich sitr!!!

w) Pii odchodu zkabinetu, sborovny a odborné ucebny posledni vyucujici zkontroluje vypnuti pocitacu,
kopirky, tiskaren a dalSiho ptisluSenstvi.

X) Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim dohled zletilé
fyzické osoby a neprodlen¢ oznamit tuto skutecnost nadfizenym vedoucim zaméstnanctim.

6. Povinnosti dohliZejicich uciteli

a) Dohlizejici ucitelé plni povinnosti dle stanoveného rozpisu od 7.40 do 14.25 hodin. O ptestavkach dohlizejici
ucitelé dohlizeji na ukaznéné chovani zakl ve tiidach, na chodbach a WC, ucitel se nezdrzuje ve sborovné
nebo v kabineté. Pokud ma vyucujici dohled na chodbach, musi se na vyuCovaci hodiny pfipravit
S predstihem.

b) V piipadé pfedem znamé nepiitomnosti je uéitel, ktery ma dohled, povinen vyjednat vyménu se ZR.

c) DohliZejici ucitel ve $kolni jidelné organizuje plynuly pfichod zakt k vydeji obédi, zajistuje kazen zaka a
kulturu stravovani a stolovani.

7. Ukoly t¥idniho utitele

a) Prokazatelné seznami s timto $kolnim fadem Zaky ( na zacatku Skolniho roku v t¥idnické hoding ) i jeho
zakonné zastupce ( na prvnich tfidnich schtizkach rodict ).

b) Pokud mozno denné je ve styku se zaky své tidy a fidi vSechen zivot a Cinnost své tfidy. Vétsi problémy
tesi na tiidnickych schizkadch 1x za mésic, jinak podle potieby.

c) Denné kontroluje pfitomnost Zaku ve tfidé, zjist'uje pfi¢iny jejich neptitomnosti a pfedchazi tak neomluvené
absenci. Vyzaduje pisemné omluvy. Po del$i nepfitomnosti zaka projedna s vyucujicimi individualni
doucovani.

d) Radné vede a neustale dopliiuje osobni piedepsanou dokumentaci zakii. Pravidelné kazdy tyden kontroluje
uplnost zapisu v tiidni knize.

e) Sleduje prospéch a chovani zaka ve vSech piedmétech, podle potieby provadi  pohovory.

f) Hovoii s vyucujicimi o problémech tridy. Sleduje pracovni zatizeni zaki a ma piehled o vyuzivani jejich
volného cCasu.

g) Sjednocuje vychovnou a vyucovaci praci v8ech vyucujicich ve své tiidé.

h) Podle planu svolava téidni schiizky rodicu.

i) Dohlizi na stav zafizeni a pomutcek ve své tiidé. Nedostatky ihned projednava se Skolnikem nebo se zaky.
Sleduje odstranéni zavad. Na zacatku Skolniho roku pfevezme zafizeni didaktické techniky, o kterou
v pribéhu roku pecuje a zabezpetuje opravy. Zadosti o opravy piedava skolnikovi.

J) Organizuje sluzby zaku ve tfidé a dba na potadek a Cistotu ve své tfidé.

k) Zajistuje vhodnou a estetickou vyzdobu tfidy a ipravu nastének.
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9)
h)

)

K)

Zajistuje zamykani Saten.

Dbat na to, aby zaci na prezuti nosili zdravotné€ nezavadnou obuv s plnou patou.

Aktualizuje data v pogitatové evidenci u ZR.

Kontroluje a vyhodnocuje zakovskou knizku (1x za 14 dni)

Uzce spolupracuje s rodiéi, zapojuje rodice do fedeni problémi a potieb tiidy.

Sleduje celkovy prospéch a chovani zaku ve tiide.

Pravideln¢ kontroluje poradek ve tfide (1x za tyden po skonceni vyucovani).

Pravidelné kontroluje poradek v Satnéach a jejich uzamykani.

Sezndmi se zdravotnimi problémy zaku, s vysledky vysetieni v PPP.

Ttidni ucitelé jsou povinni seznamit vSechny vyucujici s témito skutecnostmi, u zdravotnich omezeni pak
hlavné wucitele Tv a P¢.

Ke kazdému zakovi pfistupuji profesionalné, znaji jeho problémy, klady, nedostatky, zajmy, dovednosti.
Spolupracuji s vychovnym poradcem.

8. Povinnosti provoznich zaméstnanci

Provozni zaméstnanci dodrzuji pracovni fad, dbaji na Setieni elektrickou energii, vodou, teplem.

Pomahaji pedagogickym pracovnikim pfi udrzovani kazné zaka.

Skolnik petuje zejména o:

V¢asné otvirani vchodu do $kolni budovy, kontroluje uzavieni vchodu.

Pravidelné sleduje zavady na zatizeni Skolni budovy a neprodlené je samostatné odstranuje, pokud to sam
zvladne. Pokud ne, zavady ohlési RS.

Poméha dle pokynti RS se zajisténim dohledu nad zaky.

Dba na vzorny potadek ve Skolni budové a v jejim okoli, v§ima si nedostatki a fesi jejich odstranéni.

9. Zakonny zastupce je povinen

Zajistit, aby dité a zak dochazel fadn¢ do skoly nebo Skolského zatizeni.

Nejpozdéji do tfi dnil oznamit t¥idnimu uciteli divod nepfitomnosti zaka, ktery se nemtize zucastnit
vyucovani z nepfedvidaného divodu (Ize i telefonicky).

Vhodné¢ reagovat na zapisy obsazené v zakovské knizce a jeji pravidelnou kontrolu potvrzovat podpisem.

Na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zicCastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka.

Nabhradit §kodu, kterou Zak zplisobi tmysIinym poskozenim uc¢ebnic, majetku Skoly nebo véci spoluzaki.
Informovat skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zplsobilosti Zaka ke vzdélavani a pripadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, vCetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén.

Dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem.

Oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost ditéte a zaka, a zmény v téchto udajich.
Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendafnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu zaka do Skoly
pisemné na omluvném listu v zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupct zaka. Pii
podezfeni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat prostiednictvim
zastupct zaka lékarské potvrzeni. Omluvenku predlozi zék tfidnimu uciteli ihned po néavratu do Skoly.
Absenci zaka omlouvaji zdkonni zastupci Zaka

Absence zakli zrodinnych divodd bude omluvena maximalné 5 dnti v kazdém pololeti. Volné dny se
nepievadi z jednoho pololeti do druhého. V ptipadé vaznych rodinnych divodl bude absence delsi nez 5 dnt
omluvena feditelem $koly po zvazeni zavaznosti situace.

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit Zika na Zadost jeho zakonného
zastupce zcela nebo z€asti z vyuCovani né€kterého predmétu; zaroven urci nahradni zpiisob vzdélavani zaka

v dob€ vyucovani tohoto predmétu.
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a)

b)
c)

d)

b)

c)

9)

h)

b)

c)

d)

11. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentd.

1. Prospéch

Ucitel pfi hodnoceni ¢innosti a dosazenych vysledkli zéka srovnava jeho vykon s pozadovanym
ucebnim cilem nebo s kvalitou jeho pfedchozich ¢innosti.

Ucitel do hodnoceni prospéchu v daném piedmétu nezahrnuje chovani zéka.

Ucitel, ktery pouziva klasifikacni stupnice se sou¢asnym slovnim hodnocenim, ve svém hodnoceni ocefiuje
osobni aktivity zdka a jeho moralni vlastnosti, obecny zajem o studium i studium daného predmétu.

Ucitel, ktery pouziva klasifikacni stupnici bez soucasného vysvétlujictho a blize urcujiciho slovniho
hodnoceni, na zac¢atku Skolniho roku zakim sdéli pfesny, vystizny a jednoznacny popis kritérii, podle nichz
zaky klasifikuje.

2.  Chovani

Napomenuti tfidniho ucitele dostava zadk za drobné nedodrzovani ftadu Skoly o ptestavkach nebo ve
vyucovani kteréhokoliv pfedmétu.
Ditku tfidniho ucitele dostava Zzak za cCasté drobné nedodrzovani tadu Skoly o pfestavkach nebo ve
vyucovani kteréhokoliv predmetu.
Dutku feditele Skoly dostava zak za hrubsi poruSeni §kolniho fadu. Za 1 neomluvenou hodinu.
Snizenou znamku z chovani dostane 74k pouze:

e pfi zavazném provinéni zaka proti fadu skoly

e pii neomluvené absenci v po¢tu dvou hodin

e poté, co se zakovi sdéli, kterou z povinnosti Skolniho fadu kdy a jakym zplisobem nedodrzel.
Vyslechne se ptipadné Zakovo vysvétleni situace a zdlivodni se mu, pro¢ se povaZuje za nezbytné mu
znamku snizit.
vychovnych opatfenich bude vzdy pisemné a prokazateln¢ informovan zakonny zastupce zaka.
Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické toky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly nebo Skolského
zafizeni nebo vici ostatnim Zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak jednani podle vy$e uvedeného odstavee g), oznami feditel §koly nebo
Skolského zatizeni tuto skutenost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého.
Podrobna pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti $kolniho fadu - ve smérnici
&.3 "Skolni ¥ad* - pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakt a studentdl" (klasifikaénim ¥adu).

1I1. Provoz a vnitini rezim §koly

1. Rezim ¢innosti ve $kole

Vyucovaci hodiny probihaji podle stanoveného rozvrhu. Jakakoliv zména se muize provést pouze se
souhlasem feditele Skoly nebo jeho zastupce. Vyucujici oznami predem zménu zastupci feditele, ktery zaridi
nahradni vyucovani (suplovani, pfesun hodin ap.).

Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pfi prezenéni vyuce, rozdéleni zakd do tfid se nevztahuje na
distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani, jako jsou odlisné technické
vybaveni a moznosti zaki, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru,
nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a ptestavek stanovuje pedagog pii distanénim vzdélavani podle
charakteru Cinnosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zaki, jejich schopnostem a
reakcim.

Vsechny vchody Skolnich budov jsou zabezpeCeny elektronickym vratnym a dvefe jsou uzamceny pro vstup
do budovy. Po dobu pfichodu zakl do Skoly jsou pouze hlavni vchody odblokovany a to v ¢asech: 7.40 —
8.00, 12.35 — 13.40. Po celou dobu otevieni dvefi je u vchodu zajistén dohled pedagogickych a
nepedagogickych pracovniku.

Dopoledni vyucovani zac¢ina na 1. stupni v 7.55 hod., na 2. stupni v 8.00 hod. Na skole Sokolovska 13 se
celkové uzamyka hlavni vchod v 15.30 hod. po skon&eni vyudovani, boéni vchod v 17.00 hodin. Skola na
Komenského se uzamyka v 16.00 hodin.
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rwNPEO

. 10.00 - 10.45
. 10.55-11.40

Jednotlivé vyucovaci hodiny a prestavky:

11.50 - 12.35
12.45-13.30
13.35-14.20
14.25 - 15.10

7.00-7.45
8.00 - 8.45 (Kom. 7.55 - 8.40)
8.55-9.40

N O

Odpoledni vyuc¢ovani:

1. stupeii: 2. stupeii:

Poledni piestavka: 11.40-12.35 12.35 - 13.30 hodin

Prvni odpoledni hodina:  12.45 —13.30 13.35 - 14.20 hodin
Druha odpoledni hodina: 13.35 —14.20 14.25 — 15.10 hodin

e)
f)

d)

9)
h)

Na prvnim stupni v utery, v dob¢é poledni ptfestavky mezi dopolednim a odpolednim vyuCovanim, bude
u zakda, ktefi ztstavaji v budové skoly, zajistén dohled vyucujicimi.

Na druhém stupni vuatery a ve ctvrtek, v dobé poledni pfestavky mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim (12.35 — 13.30), budou zaci, ktefi zistavaji v budové skoly, soustiedéni ve tfidach na 4. podlazi.
Tam bude v tuto dobu zajistén dohled vyucujicimi.

3. Rezim pri akcich mimo §kolu

Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani,
zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim
mize akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily
k pravnim tkonim.
Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéfenym vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.
Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdé€lavani, nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpe€nost a ochranu zdravi zakd ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto po¢tu mize stanovit
s ohledem na naro¢nost zajiiténi bezpe&nosti a ochrany zdravi zaki feditel $koly. Skola pro planovani
takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajiSteni BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace skoly, kde zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly
jména doprovazejicich osob.
Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni zaka neni
misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakd na
pfedem urc¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a
ochrany zdravi zakid na pfedem urceném misté a v pfedem urCeném case. Misto a cas shromazdéni zaka a
skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den pifedem zakonnym zastupctim zaki a to zapisem
do zékovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.
Pfi pfechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné
pouci o bezpecnosti. Pro spoleéné zajezdy tiid, lyzaiské kursy, Skoly v pfirod€ plati zvlastni bezpecnostni
predpisy, se kterymi jsou zaci predem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji
vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikl tohoto zafizeni.
Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice $koly zahrnujici i oblast bezpecnosti a ochrany
zdravi zaka:

e lyzaiské vycvikové kurzy, - exkurze,

e zahrani¢ni vyjezdy, - terénni cviceni,

e Skolni vylety.
Za dodrzovani predpisit o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.
Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik v sedmém ro¢niku.
Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd. Téchto aktivit se mohou
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ucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichZ rodi¢e o tom dodaji Skole pisemné 1ékairské potvrzeni ne
star$i jednoho roku.

i)  Utast na kulturnich akcich (koncerty, filmova piedstaveni, akademie) je brana jako soudést
vyucovani. v piipadé nevhodného chovani zaka na téchto akcich se jich nebude zucastnovat a bude
mu zajisténa

J) Pii zapojeni skoly do soutézi bezpe€nost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na soutéze a ze soutézi
zajistuje vysilajici Skola, pokud se s zdkonnym zastupcem zdka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

k) U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalsich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je to dano
organizacnim fadem soutéze, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki vysilajici Skola v plném rozsahu,
pokud se s zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

Mgr. Karel Kastan, feditel skoly.
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