Zakladni Skola Velké Mezifici, Sokolovska 470/13

ORGANIZACNI RAD SKOLY
SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACT

Vypracoval: Mgr. Karel Kastan, feditel
Schvalil: Mgr. Karel Kastan, feditel
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 8.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydadvam jako
statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel skoly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otdzky v plisobnosti
feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vZzdy znovu vyhledéana a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoziujici dalkovy ptistup (Webové stranky skoly).

Reditel $koly miize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.
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3. Zpusob a rozsah zverejniovani informaci

Skola zvefejiuje informace témito zpiisoby:
e Vv kancelafi Skoly,
e prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky),
e na internetovych strankach skoly www.zssokolovska.cz,
e prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfisluSnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s ptfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi,

e byla ziskdna od osoby, které informacéni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

o fteditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamenad, ze feditel $koly poskytne pozadované informace vcéetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

5. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditel
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé tstni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé€ pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnit ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Gstn¢, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.



5.1 Ustni Zadost

Ustni zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

5.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zéadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro¢ni zprave feditele Skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvetejnéni.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve zadatele ve 1htit€¢ do sedmi dnit ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel zddost do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétend osoba 0
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zadost se odlozi a odlozeni zadosti
a jeho diivod sdéli do tif dndl Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnti ode dne doruéeni zadosti, piipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnit miize feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a ditvodech prodlouZent,
a to jeste pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnd, pfipadné v fadné€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v piipadé odlozeni
véEci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici naleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odiivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpist,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvoléni,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
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Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vyfizeni zadosti.

6. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat (thradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady ndklada. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zaki, ktefi pozaduji informace o $kole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

7. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10
2. Tisk A4 Cernobilé 10
A4 barevné 20,00
3. Kopirovani na magnetické nosice
CD 50,00
4. Telekomunikacni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarift
S. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Nahlizeni do spisti a vnitinich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odivodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
néakladl je ptfijmem Skoly.
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8. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni Skola Velké Meziri¢i, Sokolovska 470/13
se sidlem Sokolovska 470/13

V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

%

Cj.:

Vvzva k doplnéni zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zddam
o0 jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné 1htit¢ do 30 dnti od doruéeni vyzvy, bude
vaSe zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

Mgr. Karel Kastan
feditel skoly
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9. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

V dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

%

Cj.:

Odmitnuti poskytnuti informace

Viézena pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jakéd informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecné). Byl jste v zakonné lhaté do sedmi dnti od podéani zadosti
vyzvan, abyste Zadost upiesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnii ode dne doruceni vyzvy neuinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostiednictvim zékladni Skoly ke
Krajskému ufadu do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

Mgr. Karel Kastan
feditel Skoly



Soucasti smérnice jsou tyto prilohy:

- Povinné zvetejiiované informace

- Zrizovaci listina

- Organizacni struktura

- Vyroc¢ni zprava Skoly viz. Webové stranky skoly: www.zssokolovska.cz

10. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Karel Kastan

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 8. 2019

N

Ve Velkém, Mezifi¢i dne 1. 8. 2019

Mgr. Karel Kastan, feditel
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